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Os trabalhos academlcos serao
constituidos de:

» Capa;

» Folha de rosto;

» Introducao;

» Desenvolvimento

» Conclusao: @
» Bibliografia.
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» Considerada protecao externa, a capa, deve conter 0s
elementos da NBR . Logotipo padrao da escola, que aparece na
capa impressa, mais o nome da Instituicao escritos em fonte
tamanho 12, em maiudsculo e em letra Arial ou Times New
Roman, sem destaque, centralizados na folha ;

» Titulo do trabalho, disposto em letra Arial ou Times New Roman,
fonte tamanho 14, maildsculo, em negrito, centralizado na

folha.
» Nome do(s) autor(es), em fonte tamanho 12, s as iniciais em
maiusculo, letra clara, centralizado na folha. @
» Local (cidade) da Instituicao onde deve ser apresentado o Pe—
. Gustavo Adolfo
trabalho e data (fonte tamanho 12, letra clara, centralizados na o« cmsos

folha).




» Cabecalho: fonte tamanho 12, letra clara (sem destaque),
maiusculo, centralizado.

» Titulo: tamanho 14, negrito, maiusculo, centralizado.

> Nome do autor: tamanho 12, letra clara, sO as iniciails em
maiusculo, centralizado.

> Local e data: tamanho 12, letra clara, s6 as iniciais do local em
maiusculo, centralizados
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Folha de rosto

» Nome do autor: fonte tamanho 12, so as iniciais em maiusculo,
centralizado

» Titulo: tamanho 14, negrito, maiusculo, centralizado.

» Frase sobre o tipo de trabalho, disciplina etc.: tamanho 12, s a
Inicial e os substantivos proprios com iniciais maiusculas,
Iniciando mais ou menos da metade da folha em direcédo a
margem direita.

» Nome do professor ou orientador: tamanho 12, s as iniciais em
maiusculo, acompanhando a disposicao da frase sobre o tipo de
trabalho.

» Local e data: tamanho 12, so as iniciais do local em maiusculo e
centralizados.
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Folha de rosto
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Aluno de Tal
Aluno2 de Qual

A MOVIMENTAGAO DA
SOCIEDADE EM FUNGAO DA
MIGRAGAO: Um estudo no Brasil

Projeto de Graduagdo ESAMC
para obtencéo do grau de
Bacharel em Administracdo de
Empresas.

Area de Concentrgdo:
Planejamento Estratégico.
Orientador: Prof. Fulano de tal
Co-orientador: Prof.Cicrano de
qual (se houver)
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Introdugao

> A introducao e a primeira parte do texto e define a
natureza do trabalho, o tema, o problema, os
objetivos, as |Justificativas e outros elementos
necessarios para sSituar o trabalho, alem da
descricao rapida do conteudo apresentado em cada
capitulo, mas sem oferecer elementos conclusivos
antecipados.
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Introducao

1. INTRODUGAO

Quando se trata de elaborar um trabalho com fing académicos em muitos a
uma grande preocupagdo com as Normas ABNT. As vezes essa preocupagdo é até
maior que a com o contetdo do trabalho.

Para a elaboragdo de um trabalho cientifico correto, o autor deverd considerar
que este nfo serd lido apenas por seus professores, banca examinadora ou por
profissionais de sua drea. Dessa forma, é essencial o uso das normas técnicas para
uma boa apresentacdo e compreensio da leiura. Em alguns casos, a ABNT
apresenta em suas normas, algumas regras que sdo opcionais ou que permitem ao
autor definir seus proprios crilérios. Mas 0 que Muilas vezes pensamos que sao
"Normas da ABNT", sdo, na verdade, "Padrdes” que a insftuigdo de ensino adota.

As Normas da ABNT, no que diz respeito a apresentacio de textos cientificos,
ndo sdo tdo especificas a ponto de regulamentarem “tudo® o que vocé vai
apresentar. Assim, abaixo das Normas da ABNT, existem os Padrdes que cada
Instituicdo de Ensino adota. Normalmente as Instituicdes adotam Padrdes parecidos.

Todavia 0s padrbes adotados variam muito pouco de uma Instiluigdo para
outra. As vezes variam alé mesmo nos varios departamenlos de uma mesma
Instituicdo de Ensino.

0O foco deste trabalho ndo estd nas Normas ABNT propriamento, mas sim na
aplicagdo destas normas no software Microsoft Word, ja que esta ¢ o processador de
texto mais utilizado do mercado. Muitas vezes mesmo tendo conhecimento tedrico
das normas, encontramse vérias dividas quanto & aplicagdo destas. Outro fato
relovante ¢ 0 que a Maioria das pessoas nido 1az © uso de recursos especiais do
Word que aumentam em muito a produtividade na elaboragdo de trabalhos,

Com o intuito de difundir a utiizagdo das ferramentas do Word e a aplicagdo
das normas técnicas ou adequacdo dos trabalhos segundo um padrdo de sua
prépria instituicdo é que este trabalho foi efaborado.
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uteranismo

Desenvolvimento

Nesta etapa deve fazer uma exposicao e uma
discussao das teorias que foram utilizadas para
entender e esclarecer o problema. O objetivo €
desenvolver a respeito das contribuicOes teoricas

do assunto abordado.
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Luteranismo

Conclusao

» A conclusao é um processo de sintese dos principais
resultados e idelas correspondentes aos objetivos ou
hipoteses do trabalho, podendo conter, opcionalmente,
desdobramentos relativos a Importancia,
recomendacoes, repercussao do trabalho,
encaminhamentos do autor etc. A finalizacao da parte @
textual deve ser feita a partir dos elementos € custavoadoifo
resultados levantados ao longo do trabalho 2y = )



» Em qualquer trabalho académico é obrigatorio apresentar
as autorias/fontes efetivamente utilizadas e indicadas ao
longo do texto.
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EIBLIO R AFT A

MEIRELLES, Helsy Lopes, “Drreito
Sudrodrdstrativo Erasleao”, Malhetros
Eduares, 5830 Paulo, 1994,

Wisconde do Umiguay, “Enssio sobre o Dareibo
A dredrastrativo™, wol I 1862, . 1200 ?g—
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Importante:

» Todo trabalho académico deve ser digitado sem erros e sem
rasuras;

> A utilizacao de cores é permitida na digitacao dos trabalhos
apenas em ilustracoes.
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» Margens da folha:

»Margem esquerda: 3 cm da borda esquerda da folha;
»Margem direita e inferior: 2 cm;

»Margem superior (contando-se da borda da pagina) em que
se inicia secao primaria (titulo de capitulo,
de resumo, de listas, de sumario, de introducao, de @
referéncias etc.): 8 cm. i
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» Paragrafo:

» Recuo de inicio de paragrafo a pelo menos 12
espacos (=1 tab = 1,25 cm) a partir da margem
esquerda, pois ele tem de ficar marcado visualmente.
e) Nos trabalhos académicos o espaco é de 1,5 cm.

»Entre o titulo de secéo primaria o inicio do texto: 3
enter de 1,5cm cada um da fonte tamanho 14, o que
da 2,5 cm, iniciando-se o texto na mesma linha
desse terceiro enter @
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Numeracao das paginas

» Segundo a NBR, para efeito de contagem das paginas,
apenas a capa nao e considerada. Assim, todas as folhas
do trabalho, comecando na folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, mas nao numeradas. A
numeracao e colocada a partir da primeira folha da parte
textual, comeca a aparecer na pagina da Introducéo, no
alto da pagina, a direita, a 2 cm da borda superior, em @
algarismos arabicos, seguindo com a numeracgao, de forma Gustave Adoifo
corrida, até o fim do trabalho. s = A



llustracao

»Deve conter a Identificacao da palavra
‘Figura’: fonte tamanho 12, s& a inicial em
maiusculo, seguida da sua numeracao, colocada na
parte superior da ilustracédo, seguida do titulo, sé
com a inicial em maiusculo. @
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